K STELLENAUSSCHREIBUNG

Magdeburg, 21.08.2011

Kinder- und Jugendring
Sachsen-Anhalt e.V.

Landeszentralstelle juleica sucht Mitarbeiter/in

Magdeburg. Der Kinder- und Jugendring Sachsen-Anhalt e.V. (KJR LSA) ist die
Interessenvertretung von 23 landesweit tdatigen Jugendverbdanden des Landes Sachsen-
Anhalt, 3 Dachverbanden sowie der Arbeitsgemeinschaft der Kinder- und Jugendringe der
Landkreise und kreisfreien Stadte, die als freie Trager der Jugendhilfe mit unterschiedlichen
Orientierungen, Pragungen und Traditionen arbeiten. Gemeinsam verstehen wir uns als
Sprachrohr fiir die Interessen der Kinder und Jugendlichen in Sachsen-Anhalt. Der KJR LSA
tragt dazu bei, positive Lebensbedingungen fiir junge Menschen zu erhalten oder zu
schaffen. Den KJR LSA beschiftigt, was Kinder und Jugendliche in Sachsen-Anhalt bewegt.

Der KJR LSA ist Trager der Landeszentralstelle juleica - Jugendleiter/innencard und
unterstiitzt damit die Anerkennung ehrenamtlichen Engagements und die Qualifizierung
Jugendlicher in Sachsen-Anhalt.

Fir die Landeszentralstelle in Magdeburg wird zum ndachst moéglichen Zeitpunkt ein/e
Mitarbeiter/in im Rahmen eines geringfligigen Beschaftigungsverhiltnisses auf 400,00 EURO
Basis gesucht.

Aufgaben:
Kern des Aufgabenprofils sind administrative als auch organisatorische Tatigkeiten in enger
Abstimmung mit dem zustdndigen Referenten.
v' Antragsbearbeitung, —abwicklung
Pflege der Datenbank inkl. Statistik u. Auswertungen
Kommunikation mit Partnern, Tragern, juleica-Inhaber/innen etc.
Organisatorische und technische Durchfiihrung der Anerkennung
Informationsaufbereitung und -verbreitung, Beratung, Prasentationen
Unterstiitzung bei Veranstaltungsorganisation
Webseitenpflege
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Anforderungen:
v' Teamfdhigkeit, Selbststindigkeit, Kommunikationsfahigkeit

v" Verantwortungsbewusstes Handeln

v Hilfsbereitschaft und eigenverantwortliches Arbeiten

v Flexibilitdt, Engagement

v' Kritikfahigkeit

v PC-Kenntnisse, insbesondere Datenbanken, Tabellenkalkulation, Prasentation
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v Verlasslichkeit in Bezug auf Absprachen
v Freundlicher Umgang mit Mitarbeiter/innen, Mitgliedsverbanden, Kooperations- und
Geschéftspartner/innen

Ihre vollstandige und aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15. September
2011 an die Geschéftsstelle des:

Kinder- und Jugendring Sachsen-Anhalt e.V.
z.Hd. Nicole Stelzer, Geschéftsfiihrerin
Schleinufer 14

39104 Magdeburg

oder per Mail an: nicole.stelzer@kjr-Isa.de

Haben Sie noch Fragen? Fiir eventuelle Riickfragen steht lhnen die Geschaftsstelle unter
0391.535 394 80 gern zur Verfligung.
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